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DECRETO N° 2.598 DE 13 DE JULHO DE 2015.

EMENTA: Dispde sobre o acesso a informacao
previsto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITATIAIA, no uso das atribuigcbes legais e nos termos da
legislacdo vigente, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de
2011, decreta:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto dispde sobre os procedimentos a serem observados pela
Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo, bem como pelas demais entidades
controladas ou indiretamente pelo Municipio, com o fim de garantir o acesso a informagao previsto
na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2° Os 6rgaos e as entidades do Poder Executivo Municipal de lItatiaia disponibilizarao,
as pessoas naturais e juridicas, o acesso a informacdo, mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao, observados os
principios da administracéo publica e as diretrizes previstas na Lei n°® 12.527, de 2011.

Art. 3° As entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, recursos dos Orgdos ou
entidades do Executivo Municipal de Itatiaia, estdo sujeitos a publicidade de que dispbe este
Decreto, referente a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinagcdo, sem prejuizo
das prestacdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 4° Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| - informagao - dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para producéo e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - dados processados - dados submetidos a qualquer operacao ou tratamento por meio de
processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da informacéo;

lll - documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV - informacdo sigilosa - informacdo submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado, e
aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

V - informacdo pessoal - informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem,;

VI - tratamento da informacdo - conjunto de agbes referentes a produgdo, recepcgao,
classificacao, utilizacao, acesso, reproducao, transporte, transmissao, distribuicao, arquivamento,
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armazenamento, eliminacgao, avaliagao, destinacédo ou controle da informacao;

VIl - disponibilidade - qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - qualidade da informagédo que tenha sido produzida, expedida, recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - qualidade da informagdo nado modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

X - primariedade - qualidade da informacido coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagoes;

Xl - informacéo atualizada - informacao que reune os dados mais recentes sobre o tema, de
acordo com sua natureza, com o0s prazos previstos em normas especificas ou conforme a
periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e

XII - documento preparatério - documento formal utilizado como fundamento da tomada de
decisao ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5° E dever dos érgdos e entidades vinculados direta ou indiretamente & Prefeitura
Municipal, promover, independente de requerimento, a divulgagdo em seu sitio na Internet de
informacbes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o
disposto nos Artigos 7° e 8° da Lei n. 12.527, de 2011.

§ 1° A Prefeitura Municipal de Itatiaia, e os érgaos e entidades deverdao implementar em
seus sitios na Internet se¢cao especifica para a divulgacao das informagdes.

§ 2° Sera disponibilizado nos sitios na Internet da Prefeitura Municipal e dos 6rgaos e
entidades banner na pagina inicial, que dara acesso a segao especifica de que trata o § 1°.

| - barra de identidade do Governo federal, contendo ferramentas de redirecionamento de
pagina para o Portal Brasil e para o sitio principal sobre a Lei n® 12.527 de 2011.

§ 3° Deverao ser divulgadas, na segdo especifica de que trata o § 1°, informacgdes sobre:

| - estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il - programas, projetos, agdes, obras e atividades, com indicagdo da unidade responsavel,
principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e impacto;

lIl - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IV - execugdo orgcamentaria e financeira detalhada;

V - licitagcbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos
contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VI - Quadro de Cargos dos servidores e a respectiva Tabela de Remuneragéo dos cargos.

Praga Mariana Rocha Leéo, 20 - Centro - Itatiaia/RJ - CEP.: 27580-000
Telefone: (24) 3352-6777 / Site: www.itatiaia.rj.gov.br



Prefeitura Municipal de
ITATIAIA [tatiaia
Gabinete do Prefeito

VII - respostas a perguntas mais freqlentes da sociedade;

VIII - contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40 da Lei n.
12.527, de 2011, e telefone e correio eletrénico do Servigo de Informagdes ao Cidadao - SIC.

IX - Dados relativos aos Conselhos Municipais, devendo conter minimamente, nome do
conselho, nome dos conselheiros, Lei ou ato normativo de criagdo, regimento interno, enderegos
eletronicos, telefones de contato, Datas, Horarios e Local de funcionamento de cada Conselho,
atas, notas técnicas e pareceres.

X - Dados relativos aos Relatorios de Gestdao enviados anualmente aos Ministérios das
Secretarias Municipais de Saude e Assisténcia Social, assim como dados estatisticos relativas a
Secretaria Municipal de Educagao do Municipio.

§ 4° As informagbes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

§ 5° A divulgagdo das informacgbes previstas no § 3°n&o exclui outras hipoteses de
publicacao e divulgacao de informacdes previstas na legislagao.

Art. 6° Os sitios na Internet da Prefeitura, 6rgaos e entidades deverao atender aos seguintes
requisitos, entre outros:

| - conter formulario para pedido de acesso a informacéo;

Il - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informacao de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

lll - possibilitar gravagao de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e
nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informagdes;

IV - possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagédo da informagao;
VI - garantir autenticidade e integridade das informacgdes disponiveis para acesso;

VIl - indicar instrugcdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletrénica ou
telefénica, com o 6rgao ou entidade;

VIII - garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia.
CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Secao |
Do Servigo de Informagao ao Cidadao

Art. 7° Fica estabelecido que o Servico de Informagbes ao Cidadao — SIC, sera exercido
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pela Chefia de Gabinete, e que funcionara no seguinte enderego Praga Mariana Rocha Leéo, 20,
no horario 08 as 16 horas.

§ 1° O Gabinete do Prefeito através do Departamento de Comunicacdo se encarregara do
monitoramento e abastecimento das informagdes no site.

§ 2° O setor de Protocolo se encarregara de:

| - receber os formularios constantes no site e executar a abertura dos processos,
encaminhamento dos mesmos aos setores e secretarias responsaveis pela solicitagao;

Il - Receber solicitacdo de pedido de informagao por intermédio de abertura de processo,
requisitado por meio de documento formal, podendo ser redigido de proprio punho ou impresso,
desde que assinado pelo requerente;

Il - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;
IV - informar sobre a tramitagdo de documentos nas unidades;

V - o recebimento do pedido de acesso €, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacao;

VI - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega de numero
do protocolo, que contera a data de apresentagao do pedido;

Secaolll
Do Pedido de Acesso a Informagao

Art. 8° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacao, se estendendo a qualquer interessado.

§ 1° No caso do requerente ser menor de idade sera necessario apresentar documento de
identificacao (carteira de identidade ou certiddo de nascimento), acompanhado de documento dos
responsaveis ou quando emancipado documento comprobatério de emancipacgao.

§ 2° O pedido sera apresentado em folha de requerimento padrao da Prefeitura Municipal,
disponibilizado em meio eletrdnico e fisico, no sitio na Internet e no Setor de Protocolo da
Prefeitura.

§ 3° O prazo de resposta sera contado a partir do primeiro dia util seguinte a data de
apresentacao do pedido, estendendo-se até o primeiro dia Util seguinte, caso o ultimo dia do prazo
de entrega seja sabado, domingo ou feriado.

§ 4° E facultado ao Protocolo, o recebimento de pedidos de acesso & informagdo por
qualquer outro meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia eletrénica ou fisica.

Art. 9° O pedido de acesso a informagao devera conter:
| - nome do requerente;

Il - numero de documento de identificacio valido;

Praga Mariana Rocha Leéo, 20 - Centro - Itatiaia/RJ - CEP.: 27580-000
Telefone: (24) 3352-6777 / Site: www.itatiaia.rj.gov.br



Prefeitura Municipal de
ITATIAIA [tatiaia
Gabinete do Prefeito

Il - especificacao, de forma clara e precisa, da informacéao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da
informacao requerida.

V - Indicagao clara do meio de resposta desejado pelo requerente, como eletrénico, postal,
retirada no protocolo e outros.

Art. 10. Nao serao atendidos pedidos de acesso a informagéao:

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

lll - que exijam trabalhos adicionais que ndao sejam de competéncia do 6rgao ou entidade,
tais como analise, interpretacdo ou consolidagdo de dados e informagdes, ou servigo de produgéo

ou tratamento de dados.

Art. 11. E vedada a Prefeitura Municipal de ltatiaia, exigéncias relativas aos motivos do
pedido de acesso a informacao.

Secao lll
Do Procedimento de Acesso a Informagao

Art. 12. Recebido o pedido e estando a informacgéo disponivel, 0 acesso sera imediato ou
em até 24 (vinte e quatro) horas.

§ 1° Caso nao seja possivel o acesso no prazo mencionado no caput, a Prefeitura Municipal
por intermédio da Chefia de Gabinete, devera, no prazo de até 20 (vinte dias):

| - Disponibilizar a informag&o ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il - Comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacéo, efetuar reproducéo ou
obter certidao relativa a informacao;

Il - Comunicar que nao possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento de sua
existéncia;

IV - Indicar, caso tenha conhecimento, o érgado ou entidade responsavel pela informagéo ou
que a detenha; ou

V - Indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentagao do documento puder comprometer sua regular tramitagado, sera
adotada preferencialmente a medida prevista no inciso Il do § 1°, sem prejuizo da devida resposta
no formato solicitado pelo requerente, caso este informe néo ser possivel a consulta no local.

§ 3° Quando a manipulagéo puder prejudicar a integridade da informagé&o ou do documento,
a Chefia de Gabinete, devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copia,
com certificagdo de que confere com o original.
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§ 4° Na impossibilidade de obtencado de copia de que trata o § 3°, o requerente podera solicitar
que, as suas expensas e sob supervisao de servidor publico, a reproducéo seja feita por outro
meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.

§ 5° O servigo de busca e fornecimento da informagéo é gratuito, salvo nas hipéteses de
reproducdo de documentos pelo 6rgdo ou entidade publica consultada, situacdo em que podera
ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos
materiais utilizados.

§ 6° Estara isento de ressarcir os custos previstos no §5° todo aquele cuja situagéo
econdmica nao Ihe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos
termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 13. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez dias), mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de 20 (vinte dias) e
aceita por este.

Art. 14. Caso a informagao esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou
em outro meio de acesso universal, a Chefia de Gabinete, devera orientar e ou encaminhar o
requerente para que seja orientado quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a
informacao.

Paragrafo unico. Na hipdtese do caput a Chefia de Gabinete, desobriga-se do fornecimento
direto da informacgao, salvo se o requerente declarar nao dispor de meios para consultar, obter ou
reproduzir a informacao.

Art. 15. Quando o fornecimento da informagéo implicar reproducédo de documentos, a
Secretaria Municipal de Fazenda, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao
requerente, pelo meio indicado, Guia de Recolhimento, para pagamento dos materiais utilizados,
observando este o valor praticado no mercado local e por intermédio dos valores adquiridos pelo
setor de almoxarifado da Prefeitura Municipal no periodo de menor vigéncia.

Paragrafo unico. A reprodugdo do documento ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, contado
da comprovacao do pagamento ou da entrega de declaragao de pobreza (Lei 7.115 de 1983).

Secgao IV
Dos Recursos

Art. 16. No caso de negativa de acesso a informagao, de nao-fornecimento das razbes da
negativa do acesso, ou de omissdo de resposta, podera o requerente apresentar recurso no prazo
de 10 (dez dias), contado da ciéncia da decisao, a:

§ 1° Comissao Mista de Avaliacao de Informagdes — CMAI, que devera se manifestar em 05
(cinco dias) contados do recebimento do recurso.

§ 2° A Comissao determinara sob as consideragdes e sendo o caso encaminhara ao setor,
orgao ou entidade para que preste os esclarecimentos necessarios para a avaliagdo do recurso.

§ 3° Provido o recurso, a Comissao fixara prazo para o cumprimento da decisédo pelo setor,
orgao ou entidade.

CAPITULO Il
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DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMAGAO

Secgéo |
Disposi¢oes Gerais

Art. 17. Nao podera ser negado acesso a informacado necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

§ 1° O requerente devera apresentar razées que demonstrem a existéncia de nexo entre as
informacdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

§ 2° As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem violagao
dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas néo
poderao ser objeto de restricdo de acesso.

Art. 18. O disposto neste Decreto ndo exclui as hipéteses legais de sigilo previstas na
legislagcao, como fiscal, bancario, de operagdes e servigos no mercado de capitais, comercial,
profissional e segredo de justica, nem as hipéteses de segredo industrial decorrentes da
exploracao direta de atividade econbémica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada
que tenha qualquer vinculo com o Poder Publico.

Secaol ll
Da Protecao e do Controle de Informagoes Sigilosas

Art. 19. E dever do Poder Publico controlar o acesso e a divulgagdo de informacdes
sigilosas produzidas por seus 6rgaos e entidades, assegurando a sua protegao.

§ 1° O acesso, a divulgacéo e o tratamento de informacgao classificada como sigilosa ficardo
restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente
credenciadas pela Comissdo Mista de Avaliacdo de Informagbes, sem prejuizo das atribuicdes
dos agentes publicos autorizados por lei.

§ 2° O acesso a informacao classificada como sigilosa cria a obrigagdo para aquele que a
obteve de resguardar o sigilo.

Art. 20. A pessoa fisica ou entidade privada que, em razao de qualquer vinculo com o Poder
Publico municipal, executar atividades de tratamento de informagbes sigilosas, adotara as
providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as
medidas e procedimentos de seguranga das informagdes resultantes da aplicagao deste Decreto.

Secao lll
Da Classificagao de Informagoes quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 21. Sao passiveis de classificagdo as informagdes consideradas imprescindiveis a
segurancga da sociedade ou do Municipio, cuja divulgacéo ou acesso irrestrito possa:

| - pbr em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagéo;

Il - pbr em risco a seguranca de instituicbes ou de autoridades nacionais ou estrangeiras;
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Il - comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizagdo em andamento,
relacionadas com prevencéao ou repressao de infragdes de ordem administrativa ou tributaria.

Art. 22. A informacao em poder dos setores, 6rgaos e entidades, observado o seu teor e em
razdo de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Municipio, podera ser
classificada no grau ultrassecreto, secreto ou reservado, definido pela Comissao Mista de
Reavaliagdo de Informag¢des — CMRI, esta devera:

| - indicar o dispositivo legal que fundamenta a classificagao;

Il - indicar do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o
seu termo final, Observando os prazos contidos no Art.24 da Lei 12.527/2011.

Il - identificacdo da autoridade que classificou a informacéo.

IV - Indicar a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacéo ou acesso irrestrito
da informacéao.

§ 1° Os prazos maximos de restricdo de acesso a informagéo, conforme a classificagdo
prevista no caput deste artigo, sdo os previstos no § 1° do art. 24 da Lei Federal n® 12.527/11,
observado, ainda, o disposto nos §§ 3° e 4° do referido dispositivo.

§ 2° As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito e Vice-Prefeito e
respectivos conjuges e filhos (as) serdo classificadas como reservadas e ficardo sob sigilo até o
término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleicao.

§ 3° Para a classificagdo da informacado em determinado grau de sigilo, sera observado o
interesse publico da informacao e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado;

Il - o prazo maximo de restricdo de acesso ou o0 evento que defina seu termo final, nos
termos do disposto nos §§ 1°, 3° e 4° do art. 24 da Lei n°® 12.527/11.

Art. 23. O pedido de desclassificacdo ou reavaliacdo da classificacdo podera ser
apresentado a Comissdo Mista de Avaliacdo de Informagdées — CMAI independentemente de
existir prévio pedido de acesso a informagéo.

Art. 24. Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliagdo, o requerente podera
apresentar recurso no prazo de 10(dez) dias, contado da ciéncia da negativa.

CAPITULO IV
DA COMISSAO MISTA DE AVALIAGAO DE INFORMAGOES — CMAI

Art. 25. A Comissao Mista de Avaliagao de Informagdes - CMAI, sera composta de 03 (Trés)
membros, sendo o Chefe do Gabinete do Prefeito Municipal, o Procurador Geral do Municipio e o
Secretario de Administracdo, tendo como eventuais suplentes seus substitutos legalmente
indicados.

Art. 26. Compete a Comissao Mista de Avaliagao de Informacoes:

| - rever, de oficio ou mediante provocacgido, a classificagdo de informagao no grau
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ultrassecreto ou secreto ou sua reavaliagdo, no maximo a cada quatro anos;

Il - deliberar sobre recursos apresentados contra decisdo proferida em instancia recursal
hierarquicamente superior.

Paragrafo unico. A nao-deliberagdo sobre a revisao, de oficio ou mediante provocagao, no
prazo previsto no inciso | do caput implicara a desclassificacdo automatica das informacoes.

Art. 27. A Comissao de Avaliagcao de Informagdes reunir-se-a ordinariamente, uma vez por
Quadrimestre e, extraordinariamente, sempre que convocada pelo Prefeito Municipal ou para
avaliacao de recurso impetrado por requerente.

Art. 28. As deliberagbes da Comissdo de Avaliagdo de Informacdes serdo tomadas por
maioria simples dos votos.

CAPITULO V
DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 29. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem detidas pelos 6rgaos e entidades:

| - terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que se
referirem, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo maximo de cem anos a contar
da data de sua produgéao; e

Il - poderdo ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por previsao legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo unico. Caso o titular das informagbes pessoais esteja morto ou ausente, os
direitos de que trata este artigo assistem ao cOnjuge ou companheiro, aos descendentes ou
ascendentes, conforme o disposto no paragrafo tnico do art. 20 da Lei n® 10.406, de 10 de janeiro
de 2002, e na Lei n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 30. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

Art. 31. O consentimento referido no inciso Il do caput do art. 28 ndo sera exigido quando o
acesso a informagao pessoal for necessario:

| - a prevencao e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz,
e para utilizagao exclusivamente para o tratamento médico;

Il - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, vedada a identificacdo da pessoa a que a informacao se referir;

[l - ao cumprimento de decisédo judicial,
IV - a defesa de direitos humanos de terceiros; ou

V - a protecéo do interesse publico geral e preponderante.
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Art. 32. A restricdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o art. 25 ndo podera ser
invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracao de irregularidades, conduzido pelo
Poder Publico, em que o titular das informacgdes for parte ou interessado.

Art. 33. O pedido de acesso a informacgdes pessoais observara:

| - Nao podera ser negado acesso a informagao necessaria a tutela judicial ou administrativa
de direitos fundamentais.

Il - As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem violacdo dos
direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas n&o
poderao ser objeto de restricdo de acesso.

Il - Estara condicionado a comprovacao da identidade do requerente.

§ 1° O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera ainda estar
acompanhado de:

| - comprovagao do consentimento expresso do requerente, por meio de procuracgao;

§ 2° A utilizagcado de informacao pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a destinagao
que fundamentaram a autorizacido do acesso, vedada sua utilizacido de maneira diversa.

§ 3° Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros sera responsabilizado
por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 34. E vedada as informacdes de carater pessoal, nimero de documentos privados de
identificacdo, como por exemplo, RG, CPF, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS,
Titulo de eleitor, Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, dentre outros.

| - Valores referentes a descontos efetuados em folha de pagamento;
Il - Outras informagdes classificadas como sendo de carater Pessoal.

Art. 35. Aplica-se, no que couber, a Lei n° 9.507, de 12 de novembro de 1997, em relagéo a
informagao de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de dados de 6rgéos ou
entidades governamentais ou de carater publico.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 36. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

| - recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informacao que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que
tenha conhecimento em raz&o do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou fungao publica;

Il - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informacgao;
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IV - divulgar, permitir a divulgacido, acessar ou permitir acesso indevido a informacgao
classificada em grau de sigilo ou a informagao pessoal;

V - impor sigilo a informagado para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagao classificada em grau
de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VIl - destruir ou subtrair, por qualguer meio, documentos concernentes a possiveis violagdes
de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1° Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput serdo consideradas como infragdes administrativas e penalizadas
conforme o estatuto do servidor do Municipio de Itatiaia Lei 193/1997.

§ 2° Pelas condutas descritas no caput, podera o agente publico responder, também, por
improbidade administrativa, conforme o disposto nas Leis n°® 1.079, de 10 de abril de 1950, e n°
8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 37. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo
de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar condutas ilicitas, estara sujeita as seguintes
sancoes:

| - adverténcia;
[l - multa;
1l - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV - suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
administrac&o publica por prazo n&o superior a dois anos; e

V - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracado publica, até que
seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° A sancdo de multa podera ser aplicada juntamente com as sangdes previstas nos
incisos |, lll e IV do caput.

§ 2° A multa prevista no inciso |l do caput sera aplicada sem prejuizo da reparacao pelos
danos e nao podera ser:

| - inferior a 03 (trés) salarios minimos (revertidos em cesta basica que serdo doadas para
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos e Habitacao de Itatiaia e distribuidas
conforme critério pela distribuicao de beneficio eventual), no caso de pessoa natural; ou

Il - inferior a 05 (cinco) salarios Minimos, convertidos em Guia de recolhimento para o Fundo
Municipal da Infancia e da Adolescéncia do Municipio, no caso de entidade privada.

§ 3° A reabilitacao referida no inciso V do caput sera autorizada somente quando a pessoa
natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso IV do caput.
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§ 4° A aplicacao da sangao prevista no inciso V do caput é de competéncia exclusiva da
autoridade maxima do Poder Executivo Municipal.

§ 5° O prazo para apresentacdo de defesa nas hipoteses previstas neste artigo € de 10 (dez
dias), contado da ciéncia do ato.

CAPITULO VII
DO MONITORAMENTO DA APLICAGAO DA LEI
Secgéo |
Da Autoridade de Monitoramento
Art. 38. A Controladoria Geral do Municipio devera exercer as seguintes atribuigbes:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagao, de forma
eficiente e adequada aos objetivos da Lei n. 12.527, de 2011;

Il - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos necessarios a
implementacao deste Decreto;

lll - orientar os servidores e agentes publicos no que se refere ao cumprimento deste
Decreto;

Secaolll
Das Competéncias Relativas ao Monitoramento

Art. 39. Compete a Controladoria Geral do Municipio em conjunto com a Chefia do Gabinete
do Prefeito Municipal por intermédio do setor de Comunicacéo, observadas as competéncias dos
demais 6rgaos e entidades:

| - promover campanha de abrangéncia municipal de fomento a cultura da transparéncia na
administracéo publica e conscientizacao sobre o direito fundamental de acesso a informacéo;

Il - promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a orientagdo das
entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de praticas
relacionadas a transparéncia na administragao publica;

[l - monitorar a implementacéo da Lei n. 12.527, de 2011;

IV - avaliar e monitorar a aplicacdo deste Decreto, especialmente o cumprimento dos prazos
e procedimentos; e

V - estabelecer orientagcdes normativas de carater geral a fim de suprir eventuais lacunas na
aplicacao da Lei n. 12.527, de 2011.

VI - estabelecer procedimentos, regras e padrdes de divulgacao de informacdes ao publico,
fixando prazo maximo para atualizagao; e

VIl - detalhar os procedimentos necessarios a busca, estruturacdo e prestacdo de
informacdes no ambito do Poder Executivo Municipal.
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Das Entidades Privadas sem fins Lucrativos

Art. 40. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos para
realizacao de acgdes de interesse publico deverao dar publicidade as seguintes informacoes:

| - cépia do estatuto social atualizado da entidade;
Il - relagdo nominal ou Ata de Posse atualizada dos dirigentes da entidade; e

lll - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo federal, respectivos aditivos, e
relatérios finais de prestagao de contas, na forma da legislagao aplicavel.

§ 1° As informacgbes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na Internet da entidade
privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.

§ 2° A divulgacao em sitio na Internet referida no §1° podera ser dispensada, por decisdo do
orgao ou entidade publica, e mediante expressa justificacdo da entidade, nos casos de entidades
privadas sem fins lucrativos que nido disponham de meios para realiza-la.

§ 3° As informacgdes de que trata o caput deverao ser publicadas a partir da celebragao do
convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, serdo atualizadas
periodicamente e ficardo disponiveis até cento e oitenta dias apds a entrega da prestacdo de
contas final.

Art. 41. Os pedidos de informacao referentes aos convénios, contratos, termos de parcerias,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 39 deverdo ser apresentados
diretamente aos 6rgaos e entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

Art. 42. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposigbes
em contrario.

Itatiaia/RJ, 13 de julho de 2015.

LUIZ CARLOS FERREIRA BASTOS

Prefeito Municipal
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